
Certificat de Qualification

Avec Niveau 9ème AF ou plus

CQ

Cours du jour (10 mois) Cours du Soir (11 mois) Formation Continue

1 an

OBJECTIFS PROFESSIONNELS

Maîtriser les systèmes informatiques 

Maîtriser et Pratiquer les outils bureautiques

Pratiquer la programmation 

Manipuler les logiciels de comptabilité

Exploiter l'environnement Internet

Connaître l'environnement de l'entreprise 

Rédiger un document technique en français

Comprendre une notice technique en anglais

OPÉRATEUR DE SAISIE

PROGRAMME DE LA FORMATION

SFO : Architecture des Ordinateurs Gestion des Entreprises et Commerce

SFO : Installation et Assemblage Mathématiques Financières et 

Système d'Exploitation Statistiques Appliquées

Logiciels de Traitement de Texte Législation du Travail

Outils de PréAO Techniques de Recherche d'Emploi

Tableurs/Grapheurs Techniques de Communication et 

Réseaux informatiques et Internet d'Expression en Français

Applications Informatiques : Sites Techniques de Communication et 

Web d'Expression en Anglais

Applications Informatiques : Projet de Fin de Formation

Programmation Stage en Entreprise

Exploitation des Bases de Données

Comptabilité Générale

Comptabilité Générale Informatisée

Formation selon

l'Approche Par Compétences (APC)


